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QUINTA PAUTA DE REUNIÓN DE APODERADOS NOVIEMBRE~2023 LICEO DE OLMUÉ INSTRUCTIVO PARA EL APODERADO 
 

        MES         FECHA                CURSOS     HORA LUGAR 

NOVIEMBRE MIÉRCOLES 08 PRIMEROS, TERCEROS Y CUARTOS MEDIOS 

SEGUNDOS MEDIOS 

16:30 a 17:30 

16:00 a 17:30 

Respectivas Salas 

Comedores 

estudiantes 

 

 Junto con saludar en nombre de todo nuestro selecto equipo de profesionales, informamos a Uds. los principales Hitos 

desarrollados por nuestra comunidad. Resaltamos la excelente participación de nuestros estudiantes, apoderados y profesionales 

que componen nuestra casa de formación y estudios en la actividad institucional denominada “Gran Ramada”, TODOS aportaron 

con una cuota relevante que significo entregar a la comunidad de Olmué un trabajo de calidad que refleja el esfuerzo de nuestros 

estudiantes y del apoyo profesional para tan magno evento, nuestro más sinceros reconocimiento y felicitaciones a todos los que 

se identifican y defienden nuestro querido Liceo. 

 

 Invitamos a TODA la comunidad a participar de nuestra gran muestra PEDAGÓGICA denominada “EXPOHUTEC” 

(exposición humanista científica y técnica profesional), donde todos nuestros jóvenes presentan proyectos pedagógicos y muestras 

gastronómicas que han ejecutado en sus sus aulas y talleres de los diferentes departamentos de nuestra institución: Departamento 

de humanidades, Ciencias Exactas, Técnico Profesional de gastronomía, Artes visuales, musicales y educación tecnológica. 
Esta se realizará el día jueves 09 de Noviembre a partir de las 11:00 hrs am, en esta muestra nos visitaran estudiantes de séptimos 

años básicos toda de la comuna de Olmué. 

 

 También informamos a Uds. las siguientes fechas de actividades Institucionales a realizarse en los meses de noviembre y 

diciembre. 

 

 

 Recordarles nuevamente a Uds. que los instructivos que se entregan en cada reunión de apoderados durante el año son el medio oficial 

de comunicación del Establecimiento, éstos les permitirán informarse de los protocolos, procedimientos y organización Institucional de 

nuestra comunidad educativa. Reforzamos también que toda información está en nuestra página web: www.liceodeolmue.cl donde Ud. podrá 

reafirmar procedimientos institucionales y acceder a documentos importantes. 

                 En esta reunión se entregará: 

 1.-Informe de notas parciales. 

2.- Información importante del Centro de Padres o de sus directivas que asisten a las asambleas. (Rifa y stand de ventas en EXPOHUTEC) 

3.- Instructivo reunión de apoderados, con Información de las gestiones y/o actividades de nuestras unidades que componen el Equipo de   

     Gestión y Coordinación (DIRECTIVOS Y COORDINADORES DE UNIDADES): 

 

Porcentaje de asistencia a reuniones de apoderados realizadas en el primer semestre y parte del segundo semestre:  

 
FECHA REUNIÓN 1°A 1°B 2°A 2°B 3°A 3°TP 4°A 4°TP 

22 MARZO 2023 29/36  

80,55% 

27/36  

75,0% 

21/32 

 65,6% 

25/31  

80,64% 

15/28    

53,57% 

19/21   

 90,47% 

19/37  

  51,35% 

20/28  

   71,4% 

19 ABRIL 2023 23/36 

63,9% 

24/36 

66,6% 

18/31 

58% 

23/31 

74,19% 

13/26 

50% 

14/18 

77,77% 

26/37 

70,27% 

17/28 

60,71% 

28 JUNIO 2023 19/36 
52,7% 

25/36 
69,44% 

18/30 
60% 

17/34 
50% 

15/28 
53,57% 

9/19 
37,5% 

23/37 
62,16% 

9/27 
33,3% 

SEPTIEMBRE 2023 22/36 

61,1% 
21/36 

58,33% 
16/31 

51,61% 
17/30 

56,66% 
12/25 

48% 
12/18 

66,66% 
24/37 

64,86% 
14/27 

51,85% 
 

     

FECHA DESCRIPCIÓN HORA Y LUGAR 

NOVIEMBRE   
Lunes 13 al 

17 
Inicio Gira SERNATUR, asisten 37 estudiantes del 

establecimiento ( Cuadro de Honor)y 3 funcionarios.  
Región de Coquimbo, salida 08:30 del Liceo de 

Olmué 
Miércoles 22  Desayuno y sendero de despedida cuartos medios. 

Terceros medios preparan desayuno y despedida de sus 

compañeros junto a sus profesores jefes. 

 

10:00 hrs, comedor de estudiantes. Los cursos de 1°, 2° y 

3° medios más funcionarios se reúnen formando un 

sendero de salida hasta el portón de entrada del Liceo. 

DICIEMBRE   

Jueves 07 Licenciatura HC-TP  2023 Y TITULACIÓN GENERACIÓN 2022. Patio Techado Dependencias del Establecimiento 
12:00 a 13:30 hrs. 

Jueves 14  Cuadro de Honor Segundo Semestre (1° A 3° MEDIO), 
rendimiento, asistencia, esfuerzo, mejor apoderado. 

Patio Techado del Establecimiento 10:00 a 11:00 hrs  
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A.- INSPECTORÏA GENERAL: (Sra. María Elena Fontecilla Saavedra). 

 

A.1.-Asistencia y puntualidad: reiteramos la importancia de cumplir con un % de 85% de asistencia requerida para la promoción de curso,  
        del mismo modo señalamos que la asistencia se cierra app. a las 9:30 hrs por lo que, si el/la estudiante llega más tarde que eso, queda  
        inasistente. 
A.2.-Respecto de los implementos de alimentación que traen los estudiantes que no almuerzan la alimentación proporcionada por Junaeb:  
         NO se permite traer cuchillos para su almuerzo, ya que esto significa un riesgo, dado que los jóvenes muchas veces dejan sus  
         pertenencias sobre su banco sin guardarlas debidamente y algunos estudiantes las toman sin permiso y hacen mal uso de ellas, aunque  
         esto sea en broma. Por PRECAUCIÓN y buscando el bien de nuestros niños es que solicitamos esto. 
A.3.- Existe un stock de prendas de vestir extraviadas, se encuentran a su disposición para revisar si son de su pertenencia, en el sector del  
         escenario. 
A.4.- Reforzamos también que los retiros de estudiantes son, por normativa ministerial, únicamente de manera PRESENCIAL, ya que debe  
          quedar un registro y firma de quien retira (que puede ser su apoderado o apoderado suplente). 
A.5.- Finalmente, informamos que, por razones ajenas a nuestra gestión, el Liceo no dispone de teléfono fijo, solamente celular  
          (+56964071233) 
 
B.-UNIDAD TÉCNICA PEDAGÓGICA (Sr. Roberto Esteban Véliz Giusto) 

 

Fechas Cierre de promedios Finales: Los estudiantes de cuartos medios (HC/TP) cierran sus promedios finales el día 15 de noviembre, en 

el caso de primero a tercero medio cierran sus promedios el día 11 de diciembre, coordinan UTP y profesores de asignatura 

registran calificaciones finales en Libros de clases y Mateo net, profesores jefes cruzan promedios y notas del libro de clases con Mateo net 

para realizar correcciones pertinentes junto con Equipo UTP, en el caso de ser necesario. 

Los días jueves 16 y viernes 17 de noviembre se tomarán evaluaciones pendientes a los estudiantes de cuartos medios que no hayan 

finalizado sus procesos evaluativos. Del mismo modo, desde el 12 al 14 de diciembre se tomarán evaluaciones pendientes a los 

estudiantes de primero a tercero medios. Es de suma importancia el apoyo de nuestros apoderados para resguardar la asistencia de los 

estudiantes de 1° a 4° medio a estas instancias de evaluaciones finales. 

- Constitución Comisión de Evaluación y promoción 2023: Se ha constituido la Comisión de Evaluación, la cual tiene por objetivo analizar 

la situación de aquellos estudiantes que no cumplan con los requisitos para la promoción o que presenten una calificación de alguna asignatura 

que ponga en riesgo la continuidad de su aprendizaje en el curso siguiente, para que, de manera fundada, se tome la decisión de promoción 

o repitencia. 

- Calendario de evaluación: Se recuerda a los apoderados que tienen acceso al calendario de evaluaciones institucional dispuesto en la 

página web del Liceo www.liceodeolmue.cl en el cual podrán encontrar las fechas de las evaluaciones, la asignatura, descripción de la 

evaluación, Objetivos de aprendizaje y unidad didáctica correspondiente. Para tener 

acceso, deben ingresar a la página web, luego a la “zona privada (intranet)” e ingresar con el Rut del estudiante sin guion y con dígito 

verificador como usuario y como contraseña. De esta manera, los estudiantes podrán preparar sus evaluaciones con anticipación pudiendo 

tomar conocimiento de los contenidos a evaluar. 

 

- Diagnóstico Integral de Aprendizaje (DIA) Cierre: Es un instrumento que permite monitorear el aprendizaje de las y los estudiantes en el   

  Área Socioemocional y el Área Académica; en tres diferentes momentos del año escolar, diagnóstico inicial, monitoreo Intermedio y  

  evaluación de cierre. Para ello, durante el mes de noviembre se aplicará el DIA cierre a los estudiantes de primero y segundo medio en el área   

  de Lenguaje y Matemática, del mismo modo, se aplicará el DIA socio emocional a los estudiantes de 1° a 4° medio. 

 

- Talleres Extra curriculares: Se reitera a todos y todas las apoderadas (as) la actualización de los horarios de los Talleres extracurriculares   

   para todos y todas las estudiantes de nuestro Liceo. Del mismo modo, se invita a los estudiantes que desean participar a inscribirse con sus  

   profesores jefes y/o Profesor Rodrigo Carrasco. A continuación, horarios de talleres: 

 

1- Taller Fustal miércoles de 15:00 a 16:30 horas. 

2- Taller Calistenia viernes 14:00 a 15:30 horas. 

3- Taller Basquetbol IND martes y jueves 16:30 a 17:30 horas. 

4- Taller de Banda de Honor viernes 13:00 a 14:30 horas. 

5- Taller Música martes y jueves 16:30 a 17:30 horas. 

 

- Diálogos Pedagógicos: En el marco de los diálogos pedagógicos el equipo directivo ha coordinado instancias para la reflexión y 

participación pedagógica, a partir de capacitaciones sobre temáticas atingentes a nuestro contexto educativo, tales como; 

habilidades de comprensión lectora, comunicación asertiva con estudiantes, diversidad de género y durante el mes de octubre, se realizó de 

manera colaborativa con las profesoras del programa de integración la presentación “desregulación emocional y conductual de estudiantes 

en establecimientos educacionales” con el fin de reflexionar pedagógicamente sobre temáticas asociadas a la inclusión educativa. 

- EXPOHUTEC: Los profesores y profesoras de nuestro establecimiento en conjunto con nuestros estudiantes realizarán presentaciones y  

   exposiciones sobre los procesos de enseñanza y aprendizaje que han desarrollado durante el año escolar, en el marco de las planificaciones  

   curriculares, Objetivos de aprendizajes y habilidades, insertos en los planes de estudios. Del mismo modo, las redes estratégicas como la  

   cámara de turismo, ex estudiantes egresados, PYMES y emprendedores, también participan y presentan sus servicios y productos a la  

   comunidad. Su propósito es dar a conocer a la comunidad las diferentes áreas de conocimiento en las cuales los estudiantes desarrollan sus  
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  objetivos de aprendizajes y habilidades, para ellos, los docentes de cada área se han agrupado en modalidad de departamentos; departamento 

de humanidades, ciencias exactas, EFI, artes-tecnología, y el departamento técnico profesional, de manera de presentar sus procesos de manera 

colaborativa e interdisciplinar. 

- Atención de Apoderados y Estudiantes: Se recuerda a los apoderados que cada profesor cuenta con horas no lectivas para la atención de  

   estudiantes y apoderados. De requerir una entrevista con algún docente se debe solicitar con anticipación en secretaría del Liceo 

con Srta. Patricia Figueroa. 

- Reglamentos de Prevención y Seguridad. En conjunto con los encargados de Unidades se está finalizando la elaboración de reglamentos 

internos de prevención y seguridad para estudiantes, los cuales se adjuntarán al Plan interno de Seguridad Escolar (PISE) 

reglamento sala de enlaces, Taller de Gastronomía, Biblioteca CRA, Laboratorio de Ciencias, Sala de música. Es imperante que los 

estudiantes tomen conocimientos de la normativa interna para una adecuada y segura participación en las instalaciones de nuestro Liceo. 

- Reglamento de Evaluación y Promoción. Se recuerda a los apoderados(as) los requisitos de aprobación y promoción según nuestra 

normativa interna. (Art. 74) 

Respecto del logro de los objetivos, serán promovidos los estudiantes que: 

a- Hubieren aprobado todas las asignaturas o módulos de sus respectivos planes de estudio. 

b- Habiendo reprobado una asignatura, su promedio final anual sea como mínimo un 4.5, incluyendo la asignatura no aprobado. 

c- Habiendo reprobado dos asignaturas, su promedio final anual sea como mínimo un 5.0, incluidas las asignaturas no aprobados. 

- Validación de estudios. Nuestro establecimiento continúa siendo entidad examinadora de Validación de estudios en las siguientes 

modalidades. Por lo cual, se han finalizado los periodos de examinación en las siguientes modalidades: exámenes libres mayores de 18 

años continuidad de estudios básica y media, equivalencia de estudios para fines laborales básica y media, exámenes libres menores de edad. 

 

- Programa PACE PUCV. Durante el mes de septiembre a la fecha se han retomado las actividades del Programa de Acceso a la Educación 

Superior de la PUCV (PACE), Talleres de Exploración Vocacional y Talleres de Orientación a la Carrera para estudiantes de 3° y 4 medios, 

del mismo modo, se han desarrollado los planes de acción pedagógica de parte de los profesores jefes de terceros y cuartos medios en las 

horas de consejo de curso y orientación. De forma paralela, se realizó salida pedagógica con ambos cuartos medios a la localidad de 

Valparaíso, como una actividad experiencial en la que los estudiantes conocen diferentes espacios universitarios y técnicos profesionales de 

la región, con el foco en la ampliación de expectativas. Actividad coordinada por el profesor Roberto Véliz Giusto en conjunto con la 

coordinadora del programa Sra. Jadranka Gladic, en la cual los estudiantes visitaron las dependencias de la Universidad de Valparaíso, el 

centro de formación técnica CFT PUCV sede Valparaíso, y la facultad de ingeniería de la PUCV, recorridos en los cuales 

pudieron participar de charlas de difusión, además de conocer las diferentes vías de postulación y acceso, becas y beneficios, sedes y carreras. 

- SIMCE 2023. Dando cumplimiento a su mandato legal, y según lo definido por el Consejo Nacional de Educación (CNED), la Agencia de 

la Calidad de la Educación implementará el proceso de aplicación de pruebas y cuestionarios Simce 2023 durante el mes de noviembre del 

presente año. 

Es de suma importancia que tanto apoderados como estudiantes puedan responder los formularios a conciencia y de la manera más 

objetiva posible, los cuales serán entregados el primer día para ser respondidos y devueltos el segundo día, considerando que los 

resultados son una fotografía actual del estado de nuestro de establecimiento en relación a la calidad del servicio educativo. 

 

 

Curso Días Actividades Duración Mínima/Máxima 

II Medio 

Noviembre 

Miércoles 15 Prueba de Matemática 45 a 90 min. 

Recreo 15 minutos. 

Cuestionario Estudiantes 20 a 60 min. 

Jueves 16 Prueba Lenguaje 45 a 90 min. 

 

C.- DEPARTAMENTO DE ORIENTACIÓN PSICOSOCIAL (Orientadora Srta. Ana Carolina Urquía Guzmán) 

 

Estimadas/os Apoderados del Liceo de Olmué a continuación se informa de las acciones realizadas por el departamento de orientación 

psicosocial durante los meses de SEPTIEMBRE y OCTUBRE del segundo semestre 2023: 

C.1.- Entrega Estolas y chaquetillas de chef profesional: se entregaron en la ceremonia de investidura realizada por nuestro  

         establecimiento estolas y chaquetillas de chef profesional a nuestros y nuestras estudiantes de 4 año medio TP. 

C.2.-Compra y entrega de uniformes para estudiantes de gastronomía Se gestiona la compra de uniformes de gastronomía para      

         estudiantes de la especialidad, se hará entrega paulatinamente durante el mes de noviembre. 

C.3.-Charlas SEREMI de salud Valparaíso: durante el mes de octubre se realizaron en el establecimiento dos charlas dictadas por el  

         SEREMI de salud, "prevención del consumo de alcohol y drogas" y "Cáncer y sus características" 

C.4.- Charla CESFAM Olmué "prevención del embarazo": El día martes 03 de octubre asistieron a nuestro establecimiento profesionales  

         del área de la salud del CESFAM de nuestra comuna, a dictar una charla con respecto a la prevención del embarazo adolescente. 

C.5.-Gestión gira de estudio SERNATUR: como establecimiento nuevamente nos adjudicamos este programa, el cual dará oportunidad a  

         37 de nuestros estudiantes de conocer en noviembre la región de coquimbo, instancia en la que serán acompañados por 3 funcionarios  

         del establecimiento. 

C.5.-Reunión extraordinaria de apoderados 4tos medios: el día 11 de octubre, realizamos una reunión extraordinaria con apoderados de     

        4tos medio, para poder informar con respecto a la información que debían completar nuestros y nuestras estudiantes en el  

        FORMULARIO ÚNICO DE ACREDITACIÓN SOCIOECONÓMICA (FUAS) el cual completan para poder optar a todos los  

        beneficios estudiantiles para educación superior. 

C.6.- Coordinación con redes externas: en lo que va de este segundo semestre se realizan 16 coordinaciones con profesionales del área de  

        la salud mental de la comuna que están atendiendo de manera particular a nuestros estudiantes.   
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C.7.-Completación formulario FUAS con profesionales de apoyo CFT PUCV Limache: en coordinación con estudiantes de técnico en  

        trabajo social del CFT PUCV Limache, completamos con nuestros y nuestras estudiantes el FUAS, formulario a través del cual postulan  

        a todos los beneficios estudiantiles para educación superior.   

 C.8.-Atenciones psicosociales diarias y derivaciones a redes de apoyo (CESFAM, OPD, Tribunal de familia y redes colaborativas de  

         SENAME).  Durante este segundo semestre el equipo de orientación psicosocial ha realizado intervenciones en crisis, contenciones  

         emocionales y atenciones relacionadas con comportamiento dentro y fuera del aula que hasta este momento ascienden a sobre las 750  

         atenciones y contando, en cuanto a las derivaciones a programas externos se han realizado 26 derivación entre atenciones para  

         CESFAM, OPD y otro Programas colaboradores de la red SENAME.  

C.9.-El departamento de Orientación Psicosocial y en específico nuestro Trabajador Social Don Fernando Ojeda en conjunto con  

        profesores jefes de Primer Año A y B, aplicaran Encuesta de Vulnerabilidad para los Primeros Medios a partir del 08 de  

        noviembre hasta el 07 de Diciembre del 2023. Se habilitará en pagina WEB del Liceo y whatsapp de cursos la información  

        necesaria para responder la encuesta. 
 

D.-COORDINADOR TÉCNICO PROFESIONAL (Sr. Luis Martínez Vargas)  

 Se le envió al directorio de la Cámara de Turismo de Olmué, los convenios de prácticas TP años 2021 al 2023 de nuestros 

estudiantes, para la certificación ZOIT (Zona de Interés Turístico) ya que necesitaban acreditar el trabajo articulado entre el 

establecimiento y el gremio.  

 Se solicita al directorio de la Cámara de Turismo de Olmué una lista con todas las empresas gastronómicas de la comuna, para 

gestionar centros de prácticas año 2023-2024.     

 Se realiza la compra de los utensilios del Proyecto de Equipamiento TP 6.0 que se deterioraron, por parte de Don Mario Zepeda. 

Dichos utensilios se restituyeron según la nómina entregada por la encargada de bodega, la profesora Constanza Arancibia, para 

la recepción final y realizar la tripartita.  

 Se realiza entrega de uniforme de cocina y utensilios a los y las estudiantes de 3° y 4° TP, según nómina generada por la profesora 

Constanza Arancibia y coordinador TP. Se hace hincapié que los implementos se entregarán conforme a la real necesidad de cada 

estudiante.  

E.- COORDINADORA HC- ASESORA CENTRO DE ESTUDIANTES Y APODERADOS (Srta. Flor Molina Ancalaf) 

 En relación al Centro de Estudiantes, una de las acciones más destacables fue su coordinación para celebrar el día del profesor, 

asistente de la educación y manipulador de alimentos, en donde no solamente trabajaron como centro, sino que, en conjunto con las 

directivas de todos los cursos, se lograron organizar y llevar a cabo una bonita instancia de ceremonia para homenajear a los funcionarios del 

Liceo. Para ello, coordinaron actividades como Jeans Day y cooperaciones por cursos para juntar recursos y darle a cada trabajador del 

Liceo, un delicado presente en una ceremonia que ellos mismos organizaron. Junto a ello, otorgaron diplomas a los funcionarios con diversos 

mensajes para cada uno de ellos, en donde se destaca una característica especial de cada trabajador. 

  Otra actividad llevada a cabo, fue la venta de flores amarillas por el día de inicio de la primavera a finales de septiembre. Dicha 

actividad a cargo del curso 3 Medio HC, logró una alta participación de tanto estudiantes y docentes del establecimiento, quienes le enviaron 

una flor amarilla con un mensaje especial.  

 En relación al Centro de Padres y Apoderados, destacar su participación en la pasada Gran Ramada organizada por el 

establecimiento, en donde colocaron su stand de juegos típicos para poder generar recursos para el estamento. Además de ello, realizaron 

actividades como Jeans Day y una venta de helados con el mismo fin, generar recursos. También mencionar que, durante la última reunión 

de apoderados, se está organizando una rifa donde se sorteará una Batidora para la persona que resulte ganadora.  

Se espera seguir contando con el apoyo de todos y agradecer a los apoderados no miembros de la directiva que se dan su tiempo de participar 

en las actividades que el Centro ha organizado.  
 
 
F.-COORDINADORA PROGRAMA INTEGRACIÓN ESCOLAR P.I.E (Srta. Jacqueline Guajardo Caneo) 

 

 Estamos realizando entrevistas a apoderados, con el objetivo de informar la situación en que se encuentran los estudiantes, 

principalmente de aquellos que se encuentran riesgo de repitencia o manifiestan problemas conductuales. 

 Pronto iniciaremos el proceso de reevaluación de los estudiantes (quincena de noviembre), por ende, algunos apoderados serán 

citados a entrevistas o para firmar documentos. 

  Por otro lado, se están aplicando las evaluaciones pendientes de diferentes asignaturas. 

 Ruego motivar a los estudiantes para que finalicen de la mejor forma el año académico, principalmente en lo que respecta al trabajo 

en clases, considerando que muchos trabajos tienen relación con proyectos (exposiciones, manualidades, maquetas, entre otros) para esto 

es relevante cumplir con los horarios, asistencia y materiales. 

 

 En nombre de todos nuestros profesionales solicitamos a todos nuestros apoderados apoyar a sus pupilos /hijas(os) a redoblar los 

esfuerzos académicos, resguardando la asistencia, puntualidad y evitando retiros que pueden perjudicar los procesos de evaluación y 

calificación ya terminando este año escolar. 
Por su responsabilidad de leer y analizar detenidamente este instructivo, gracias 
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